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1. Einleitung

Uber die Delegierte Benutzerverwaltung 2.0 (DeBeV 2.0) kénnen Sie lhre Mitarbeiter fiir die
Nutzung der verschiedenen Online-Verfahren mit dem Bundesamt fur Migration und Flicht-
linge (BAMF) selbst anlegen und verwalten.

Bei Fragen oder Fehlern im Zusammenhang mit der DeBeV wenden Sie sich bitte per E-Malil
an die IT-Hotline des BAMF (support@bamf.bund.de).

Wir freuen uns auch, falls Sie auf diesem Wege Verbesserungsvorschlage an uns tbermit-
teln.


mailto:support@bamf.bund.de?subject=Delegierte%20Benutzerverwaltung

2. Registrierung neuer Administratoren

Allgemeines:

Das Anlegen und die Verwaltung der Benutzer der verschiedenen Online-Verfahren erfolgt
Uber die Delegierte Benutzerverwaltung 2.0 (DeBeV 2.0) (fur die Testdurchfihrung tber
https://benutzer.test.migra.bamf.de/ ; fur die Aufnahme des Produktivbetriebs tber
https://benutzer.migra.bamf.de/). Bei Anschlussverfahren, fur die ein Test vorgeschrieben ist,
erhalten Sie vor Testdurchfihrung einen Registrierungscode fiir die Testumgebung.

Zunachst muss ein/e Mitarbeiter/in der Organisation als Administrator/in registriert werden
(mittels des Ubersandten Registrierungscodes). Im Anschluss sind alle Mitarbeiter, die Daten
Ubermitteln sollen, als Benutzer anzulegen.

Wenn Administratoren auch selbst Daten Uibermitteln sollen, ist eine Ubernahme Uber
den Menlpunkt ,,Benutzer tibernehmen® erforderlich. Die Registrierung als Administ-
rator berechtigt noch nicht zur Datentbermittlung, sondern nur zum Zugang zur De-
BeV.

Angelegte Benutzer des Online-Verfahrens haben selbst keinen Zugang zur DeBeV.
Sofern weitere Mitarbeiter/innen Administratorenrechte erwerben sollen, ist der Re-
gistrierungscode tber Organisation verwalten freizugeben. Danach kann dieser erneut
flr die Registrierung verwendet werden.

Bei Ausscheiden des alleinigen Administrators aus einer Organisation ist moglichst
vorher ein weiteres Administratorenkonto anzulegen und dem Bundesamt das zu 16-
schende Administratorenkonto an die IT-Hotline des BAMF (support@bamf.bund.de)
zu melden. Die Deaktivierung des Administratorkontos kann durch den neuen Admi-
nistrator erfolgen. Sollte dies unterblieben sein, ist Kontakt mit dem Support des Bun-
desamtes aufzunehmen.

Nach erfolgreich durchgeflihrtem Test erhélt die verantwortliche Stelle einen weiteren Regist-
rierungscode fur die Produktivumgebung. Hierliber kbnnen dann Mitarbeiter/innen angelegt
und verwaltet werden, die Echtdaten an das Produktivsystem des Bundesamtes Uibersenden
sollen.

Bitte beachten Sie, dass DeBeV-Administratoren zur Dateniibertragung an
&2 das Bundesamt nicht berechtigt sind, solange sie sich nicht als Benutzer
tibernommen haben. Uber die DeBeV angelegte Benutzer (ohne Administra-
torkonto) haben keinen Zugang zur DeBeV.


https://benutzer.test.migra.bamf.de/debevReg/
https://benutzer.migra.bamf.de/
mailto:support@bamf.bund.de?subject=Delegierte%20Benutzerverwaltung

2.1 Validierung des Registrierungscodes

Bitte rufen Sie in einem aktuellen Browser (z.B. Mozilla Firefox oder Internet Explorer) die
Adresse https://benutzer.test.migra.bamf.de/ bzw. https://benutzer.migra.bamf.de/ auf und
geben Sie die erforderlichen Daten ein.

In der ersten Eingabemaske sind der 12-stellige Registrierungscode und lhre E-Mail Adresse
einzugeben. Der Registrierungscode wird vorher vom BAMF schriftlich mitgeteilt. Es muss
eine gultige und existierende E-Mail Adresse eingegeben werden, auf die Zugriff besteht,
sonst sind keine weiteren Schritte mdglich.

Anschlie3end den Knopf ,Abschicken® driicken.

fir Migration

R | Sundosamt Registrierung neuer DeBeV-Administratoren
und Fluchtiinge fur die Testumgebung

Registrierungscode: 3Gu#2A#aQ97n
E-Mail Adresse: max.mustermann@testtrager.de
12384 12384

Abbildung 1: Registrierung neuer Benutzer

Nach der erfolgreichen Validierung des Registrierungscodes wird an die eingegebene E-Mail
Adresse ein Aktivierungscode gesandt, der im néchsten Schritt bendtigt wird.

Bundesamt et i iy X X B e )
$ fir Migration Registrierung neuer DeBeV-Ad ministratoren
und Flichtiinge fiir die Testumgebung

Die Validierung des Registrierungscodes war erfolgreich!

An die E-Mail Adresse
max.mustermann@testtréger.de
wurde der Aktivierungscode gesandt.

Bitte tiberpriifen Sie Ihr E-Mail Postfach und folgen Sie den Anweisungen in der E-Mail.
Sollten Sie innerhalb der néchsten 30 Minuten keine E-Mail mit dem Aktivierungscode erhalten haben,
uberprifen Sie bitte zunéchst, ob die oben angegebene E-Mail Adresse korrekt ist.
Falls dies der Fall ist, wenden Sie sich bitte per E-Mail an die IT-Hotline des Bundesamtes: support@bamf.bund.de

Weiter zur Aktivierung
Falsche E-Mail Adresse?

Abbildung 2: Bestatigung tber die erfolgreiche Validierung des Registrierungscodes

Bei der Angabe einer falschen E-Mail Adresse oder bei Tippfehlern besteht hier die Mdglich-
keit, den gleichen Registrierungscode noch einmal validieren zu lassen. Hierzu muss der
Link ,Falsche E-Mail Adresse?* angeklickt werden (s. Abbildung 2).


https://benutzer.test.migra.bamf.de/debevReg/
https://benutzer.migra.bamf.de/

Falls der Aktivierungscode per E-Mail eingetroffen ist, kann es zum nachsten Schritt ,Aktivie-
rung“ Uber den Link ,Weiter zur Aktivierung“ gehen.

2.2 Aktivierung neuer administrativen Benutzerkonten

Fur die Aktivierung des anzulegenden administrativen Benutzerkontos missen der im 1.
Schritt eingegebene Registrierungscode (wird automatisch aus der vorherigen Maske Uber-
nommen) und der per E-Mail erhaltene 20-stellige Aktivierungscode eingegeben werden.

Aulerdem sind hier der Vorname, der Familienname, die Telefonnummer, das Passwort und
der auf dem Bild gezeigte Validierungscode (Captcha, Schutz vor Spam) einzugeben. Die

Passwortrichtlinien sind rechts neben den Textfeldern aufgefihrt.

Anschlielend den Knopf ,Abschicken® driicken.

Bund t A Lt gl X - A A
* lul:l;wf;-aa“un Aktivier ung neue DeBeV /—\dm WLE\IG\O en
und Fluchtlinge fir die Testumgebung

Anmeldung

Verfahren: InGe-Online-Kurstriger
Registrierungscode: jus2Z2C?th7#

Aktivierungscode: 6qM=s@1Rp=gC@1Q3J2=i

Benutzername: max.mustermann@testtréger.de
Anrede: Herr v
Vorname: Max
Familienname: Mustermann
Telefonnummer: 01234567890
z.B. 09111234567
Passwort: LT YTYIYY]

Passwort (Wiederholung): sssss

a6foc a6foc

Abschicken Vorgang abbrechen

Abbildung 3: Aktivierung neuer administrativen Benutzerkonten



Bei Ubereinstimmung des Registrierungscodes und des Aktivierungscodes und nach
erfolgreicher Bearbeitung der Aktivierungsdaten erscheint eine Meldung tber die erfolgreiche
Registrierung und Aktivierung eines administrativen Benutzerkontos mit der E-Mail Adresse
als Benutzername.

Bundesamt Aletivier e rD iy, inistratoren —
$ fiir Migration Aktivier ung neue DeBeV Hdm Wlbd atoren Anmelduna l @ 1
und Fliichtlinge fir die Testumgebung g

Ihre Registrierung wurde erfolgreich abgeschlossen.

Ab jetzt kénnen Sie sich unter folgendem Link
mit Ihrem Benutzernamen (Ihre E-Mail Adresse)
und dem bei der Registrierung angegebenen Passwort anmelden:

Zur Benutzerverwaltung

Bitte beachten Sie, dass diese Registrierung Sie lediglich zur Benutzung der Anwendung DeBeV berechtigt. Falls Sie selbst die Online-Services des
Bundesamtes nutzen mdchten, miissen Sie zusdtzlich die Funktion "Benutzer tibernehmen” anwenden.

e
‘ Besitzen Sie weitere Registrierungscodes? )

Abbildung 4: Registrierung abgeschlossen

Falls Sie weitere Registrierungscodes (fiir andere Organisationen) besitzen, kénnen Sie den
Registrierungsprozess erneut durchfihren. Hierzu muss der Link ,Besitzen Sie weitere Re-
gistrierungscodes?“ angeklickt werden (s. Abbildung 4).

Nun besitzt das registrierte administrative Benutzerkonto der DeBeV die Berechtigung,
weitere Benutzerkonten fir das Online-Verfahren innerhalb der zugewiesenen
Organisationseinheit anzulegen und zu verwalten.

Falls Administratoren selbst die Online-Services des Bundesamtes nutzen méchten, missen
diese zusatzlich die Funktion ,,Benutzer tibernehmen* auf das eigene administrative

Benutzerkonto anwenden.

Die Delegierte Benutzerverwaltung ist Gber den Link ,Zur Benutzerverwaltung“ erreichbar.



3. Benutzerverwaltung

Die DeBeV fir bereits registrierte Administratoren ist unter folgenden Links erreichbar:

e https://benutzer.test.migra.bamf.de/debev/ (Testumgebung)
e https://benutzer.migra.bamf.de/debev/ (Produktivumgebung)

Um die Funktionen der Benutzerverwaltung nutzen zu kénnen, missen sich die dazu
befugten Administratoren mit dem jeweiligen Benutzernamen (im Registrierungsprozess
verwendete Mailadresse) und Passwort anmelden.

@&, Delegierte Benutzerverwaltung @

und Flichtlinge fur die Testumgebung

Hinweis: Zugangsberechtigt sind ausschlieBlich DeBeV-Administratoren

Benutzername:

Passwort:

[ Passwort zurlicksetzen |

Abbildung 5: Benutzerverwaltung. Anmeldemaske.

Auf der Startseite muss in der Auswahlliste zuerst die Organisation ausgewahlt und tber-
nommen werden, fur die Benutzerkonten verwaltet werden sollen.

hnsesst . Delegierte Benutzerverwaltung [ maxmustermann@testtraegerde - | [ @ ]

und Fliichtlinge fur die Testumgebung

*®

Keine Organisation ausgewdahlt

SarEEie Willkommen Herr Max Mustermann,

e
Bitte eine Organisation auswéhle@ﬂﬁﬁgl (InGe-Online-Kurstrager) V‘ Ubemehmen}
e ——

Uber die Delegierte Benutzerverwaltung (DeBeV) kénnen Sie Thre Mitarbeiter fiir die Nutzung der verschiedenen
Online-Verfahren mit dem Bundesamt flir Migration und Fllichtlinge (BAMF) selbst

anlegen und verwalten.

Bei Fragen oder Fehlern im Zusammenhang mit DeBeV wenden Sie sich bitte per E-Mail an die
IT-Hotline des BAMF.

Wir freuen uns auch, falls Sie auf diesem Wege Verbesserungsvorschlage an uns Gbermitteln.

Abbildung 6: Auswahl der zu verwalteten Organisation.


https://benutzer.test.migra.bamf.de/debev/
https://benutzer.migra.bamf.de/debev/

Im oberen Bereich der Anwendung wird nun die Nummer des aktuell glltigen Organisation
angezeigt (s. Abbildung 7).

Falls das angemeldete administrative Benutzerkonto fur mehrere Organisationen registriert
ist, erscheint hier ein Link namens ,,Organisation wechseln“, ber den man die aktuell gil-
tige Organisation wechseln kann.

EJL}H&T;E;’:;I‘ Delegierte Benutzerverwa‘tu ng [ “wa~:.|‘r‘L.sterﬂa|‘1C:Jt-:-3th'_=|ege\uoe - ] @

und Flichtlinge fur die Testumgebung

*®

Aktuell verwaltete

Organisation rg.Jd: 8056391 [InGe—OnIine—Kurstré@isation wechseln
Willkommen Herr Max Mustermann,
Organisation verwalten Sie sind fur die Organisation Nr. 8056391 (InGe-Online-Kurstréger) tétig.

Benutzer verwalten Uber die Delegierte Benutzerverwaltung (DeBeV) kénnen Sie [hre Mitarbeiter flir die Nutzung der verschiedenen

Online-Verfahren mit dem Bundesamt fiir Migration und Fllichtlinge (BAMF) selbst
Benutzer anlegen
anlegen und verwalten.
Benutzer Gbernehmen

Bei Fragen oder Fehlern im Zusammenhang mit DeBeV wenden Sie sich bitte per E-Mail an die
IT-Hotline des BAMF,

Wir freuen uns auch, falls Sie auf diesem Wege Verbesserungsvorschlige an uns Gbermitteln.

Abbildung 7: Benutzerverwaltung. Startseite.

3.1 Kennwort zuriicksetzen

Kennworter der Administratoren oder Benutzer kdnnen Uber die Funktion ,Passwort
zurlicksetzen® jederzeit gedndert werden. Die Funktion ist aus der Anmeldemaske aufrufbar.

Fur Wiederherstellung des Passwortes ist Eingabe der E-Mail Adresse erforderlich, die in der
DeBeV als Administrator registriert wurde oder als Benutzer angelegt wurde.

| i, Delegierte Benutzerverwaltung )

und Fluchtiinge fur die Testumgebung

Hinweis: Zugangsberechtigt sind ausschlieBlich DeBeV-Administratoren

Benutzername: |

Passwort:

[ Passwort zurlicksetzep

Abbildung 8: Kennwort zurticksetzen




3.2 Eigene Daten &ndern

Die angemeldeten Administratoren konnen ihre eigenen persénlichen Daten wie Vorname,
Nachname und Telefonnummer &ndern.

@ | i, Delegierte Benutzerverwaltung @
und Flichtlinge BB,

fiir die Testumgebung

=" Eigene Datgn bearbeiten

/A Eigenes Kenfywort &ndern
Org.Id: 8056391 (InGe-Online eln

. Abmelden
Startseite Willkemmen Herr Max Mustermann,

Eigene Daten

Organisation verwalten Sie sind fiir die Organisation Nr. 8056391 (InGe-Online-Kurstrager) titig. andern

Benutzer verwalten Uber die Delegierte Benutzerverwaltung (DeBeV) k&nnen Sie Ihre Mitarbeiter fiir die Nutzung der verschiedenen

Online-Verfahren mit dem Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge (BAMF) selbst
Benutzer anlegen
anlegen und verwalten.
Benutzer (ibernehmen
Bei Fragen oder Fehlern im Zusammenhang mit DeBeV wenden Sie sich bitte per E-Mail an die

IT-Hotline des BAMF.

Wir freuen uns auch, falls Sie auf diesem Wege Verbesserungsvorschldge an uns Ubermitteln.

Abbildung 9: Benutzerverwaltung. Eigene Daten andern.

@ zﬂ'ﬂf;::;n De"‘-‘gierte Benutzerverwaltu ng max.mustermann@testtraeger.de ~ l @

und Aichtlinge fur die Testumgebung

Org.Id: 8056391 (InGe-Online-Kurstrager) | Organisation wechseln

Startseite
Organisation verwalten Benutzer ID: 36020

Benutzer verwalten

Anrede: Herr v
Benutzer anlegen
= Benutzername: max.mustermann@testtraeger.d
Benutzer Ubernehmen @ g
Vorname: Max
Familienname: Mustermann

Telefonnummer: 01234567890

Aktueller
Status:

aktiv

Abbildung 10: Benutzerverwaltung. Dialog: Eigene Daten andern.

Nach Anderung der Daten erscheint eine Erfolgsmeldung und Sie erhalten eine E-Mail mit
der Information tiber die durchgefiihrte Anderung.

10



3.3 Eigenes Kennwort andern

Die angemeldeten Administratoren konnen ihr eigenes Kennwort &ndern.

Bundesamt

frvaamn  Delegierte Benutzerverwaltung Py
und Aichtlinge RRRRBR=RSSSEDEDEBE> R

fiir die Testumgebung

*

= Eigene Daten bearbeiten

A Eigenes Kennwgrt dndern
Org.Id: 8056391 (InGe-Online eln

: Abmelden
Startseite Willkommen Herr Max Mustermann,

Eigenes Kennwort
andern

Uber die Delegierte Benutzerverwaltung (DeBeV) k&nnen Sie Thre Mitarbeiter fir die Nutzung der verschiedenen
Online-Verfahren mit dem Bundesamt flir Migration und Fliichtlinge (BAMF) selbst

anlegen und verwalten.

Organisation verwalten Sie sind fUr die Organisation Nr. 8056391 (InGe-Online-Kurstriger) titig.

Benutzer verwalten
Benutzer anlegen

Benutzer ibernehmen
Bei Fragen oder Fehlern im Zusammenhang mit DeBeV wenden Sie sich bitte per E-Mail an die
IT-Hotline des BAMF,

Wir freuen uns auch, falls Sie auf diesem Wege Verbesserungsvorschldge an uns Gbermitteln.

Abbildung 11: Benutzerverwaltung. Eigenes Kennwort é&ndern.

Hierzu muss das neue Kennwort im folgenden Dialog (s. Abbildung 12) zwei Mal eingegeben
werden. Das neue Kennwort muss den aktuell giltigen Kennwortrichtlinien des Bundesamtes
entsprechen. Die Richtlinien sind Giber den Eingabefelder zu sehen.

& Eﬁnﬂfg:raar\?;n Delegierte Benutzerverwaltu ng [ max.mustermann@testtraeger.de 'l @

und Aichtlinge fur die Testumgebung

Orgld: 8056391 (InGe-Online-Kurstrdger) | Organisation wechseln

AT Kennwort dndern flir: max.mustermann@testtraeger.de

Organisation verwalten .

Uber die Kennwortanderung wird die betroffene Person automatisch per E-Mail informiert.
Benutzer verwalten Das neue Kennwort teilen Sie der jeweiligen Person bitte aus datenschutzrechtlichen Griinden gesondert mit.
Btermuizes arlizgian Es muss zwischen 8 und 30 Zeichen lang sein und mindestens eine Zahl, einen GroBbuchstaben, einen
Kleinbuchstaben und eines der folgenden Sonderzeichen enthalten: @#$%!. Deutsche Umlaute (AQU&6() und B
sind nicht zuldssig.

Benutzer tibernehmen

Passwort:

Passwort
(Wiederholung):

Passwort dndern

Abbildung 12: Benutzerverwaltung. Dialog: Eigenes Kennwort andern.

11



Nach Anderung des Kennwortes erscheint eine Erfolgsmeldung und Sie erhalten eine E-Mail
mit der Information tber die durchgefiihrte Anderung. Die nachste Anmeldung kann nun nur
noch mit dem neuen Kennwort erfolgen.

3.4 Neue Benutzerkonten anlegen

Uber den Meniipunkt ,Benutzer anlegen® ist die Maske erreichbar, auf welcher neue Benut-
zerkonten innerhalb der verwalteten Organisation erstellt werden kénnen (s. Abbildungen
14a und 14b).

preet,  Delegierte Benutzerverwaltung maxmustermanntestiraegerce ~ | (@ |

und Flichtlinge

*

Org.ld: 8056391 (InGe-Online-Kurstrager) | Organisation wechseln

Startseite
Benutzername:

Organisation verwalten

Benutzerkonto erstellen
Benutzer verwalten
Benutzer anlegen

Benutzer libernehmen

Abbildung 13a: Benutzerverwaltung. Neuen Benutzer anlegen.

Nach Eingabe des Benutzernamens (E-Mail-Adresse) ist der Knopf ,Benutzerkonto erstel-
len® zu betatigen. Es erfolgt eine Riickmeldung, dass der Prozess eingeleitet wurde und der
Benutzer per E-Mail aufgefordert wurde den Vorgang fortzuftihren.

Der Benutzer erhalt eine E-Mail mit einem 96 Stunden gultigen Link fir die Fortfilhrung des
Prozesses. Nach dem anklicken des Links gelingt er zu einer Maske fir die Erfassung der
Benutzerdaten (Abbildung 14b).

12



WY | o Migraton UETEQIETIE BETTULZETVETWAITUTTg Anmercen | | @ | ||
und Fidchtlinge far die Entwicklungsumgebung g - =

Bitte akzeptieren Sie die Anfrage, wenn Sie ein Benutzerkonto mit lhrer E-Mail Adresse als Benutzername im DeBeV-System erstellen méchten. Andernfalls
klicken Sie bitte auf "Ablehnen”

Benutzername: max.mustermann@testtraeger.de
Anrede: Herr v
Vorname:

Familienname:

Telefonnummer:

Passwort:

Passwort
(Wiederholung):

2a097

Akzeptieren

Abbildung 14b: Benutzeranlage. Erfassung der Benutzerdaten.

[ 13 L




3.5 Benutzerkonten verwalten

Die Liste der zur verwalteten Organisation gehdrenden Benutzerkonten und die verfugbaren

Aktionen sind unter dem Menipunkt ,Benutzer verwalten® zu erreichen.

und Fliichtdinge

& 'Euuinﬂ:ens;r:lm De\eg'\erte BEﬂUtZEI'VEI’WaltU mg \ max.mustermann@testtraeger.de ~ ‘ \@

Benutzer tibernehmen Bearbeiten

Orgld: 901127 (InGe-Online-Kurstréger) | Organisation wechseln

Startseite suchen:

Organisation verwalten ID Benutzername 1. Vorname Familienname Telefonnummer Status

40088 anna.mustepgrann@testtraeger.de Anna Mustermann 09110815 aktiv
Wm@:esttraege:de Max Mustermann 01234567890 aktiv

Benutzer anlegen

Abbildung 14: Benutzerverwaltung. Liste der Benutzer.

In der Liste der Benutzer muss der Benutzername angeklickt werden, um die verfligbaren

Aktionen zu sehen (s. Abbildung 16)

Im kommenden Dialog sind folgende Aktionen maoglich:

Daten andern
Vorname, Nachname und die Telefonnummer in den Eingabefeldern anpassen und
den Knopf ,Daten dndern* driicken.

Benutzer deaktivieren / aktivieren
Den Knopf ,Aktivieren® bzw. ,Deaktivieren® dricken, um dem Benutzerkonto die Be-
rechtigung zu gewéhren bzw. zu entziehen

Berechtigung entziehen

Den Knopf ,Berechtigung entziehen® dricken, um das Benutzerkonto aus der ver-
walteten Organisation zu entfernen. Das Benutzerkonto bleibt dann in der DeBeV
erhalten und kann einer anderen beliebigen Organisation zugeordnet werden. (Diese
Funktion wird Ublicherweise nur von Administratoren bendtigt, die eine Vielzahl von
Organisationen verwalten, damit der Wechsel von Mitarbeitern innerhalb der verwal-
teten Organisationen moglich ist).

Kennwort des Benutzers andern

Uber den Knopf ,Kennwort dndern“ kdnnen Sie ein neues Benutzerkennwort verg
eben. Jedes neue Kennwort muss in die vorgegebenen Eingabefelder zwei Mal ein-
gegeben werden und anschlielend den Endbenutzern auf einem sicheren Weg
(NICHT per E-Mail) mitgeteilt werden. Die neuen Kennwoérter missen den aktuell guil-
tigen Kennwortrichtlinien entsprechen, welche im Anderungsdialog zu sehen sind.

(Nach jeder Aktivitat erhalten die Administratoren und die betroffenen Benutzer eine E-Mail
Uber den jeweiligen durchgefihrten Vorgang.)

14



3.6 Benutzer iUbernehmen

Es konnen bereits angelegte Benutzerkonten aus anderen Organisationen bernommen
werden. Dies ist im Dialog ,Benutzer tibernehmen® durchzufihren. Es muss der Benutzer-
name (E-Mail Adresse) von dem zu tibernehmenden Benutzerkonto bekannt sein und in das
vorgegebene Textfeld eingegeben werden (s. Abbildung 17).

AuRerdem ist es Uber diesen Menupunkt den Administratoren gestattet, sich als Be-
nutzer zu Ubernehmen und somit selbst Daten in den verschiedenen Online-Verfahren

an das Bundesamt zu Ubermitteln.

AnschlieRend den Knopf ,Benutzer Gbernehmen* driicken.

und Aichtlinge fiir die Testu

% Ejl:nlfliegs;mn Delegierte BEHUtZerVerWaltu ﬂg max.mustermann@testtraeger.de ~ I @

Org.ld: 8056391 (InGe-Online-Kurstréger) | Organisation wechseln

S Sie kdnnen ein bereits existierendes Benutzerkonto (auch Ihr eigenes Adminkonto) zu der von Ihnen verwalteten
QOrganisation zuordnen.

Organisation verwalten
Hierzu tragen Sie bitte den Benutzernamen des zu (ibernehmenden Benutzerkontos in das unten stehende Textfeld

Benutzer verwalten ein.

Benutzer anlegen

Benutzer tibernehmen

Benutzername: max.mustermann@testtraege X |

Benutzerkonto (ibernehmen

Abbildung 15: Benutzerverwaltung. Benutzer tbernehmen.

Die Administratoren und die betroffenen Benutzer werden liber den Vorgang automatisch per
E-Mail informiert.

15



4. Organisation verwalten

Der bereits verbrauchte Registrierungscode fir die verwaltete Organisation kann fir die Re-
gistrierung weiterer Administratoren wieder freigeschaltet werden. Die Maske ,,Organisation
verwalten® ist Uber den entsprechenden Mentipunkt links zu erreichen (s. Abbildung 13).

B | i, Delegierte Benutzerverwaltung [ maxmustermann@testiraegerde ~ | (@ |

und Flichtlinge for die Testumgeb

Org.Id: 8056391 (InGe-Online-Kurstrager) | Organisation wechseln

Startseite
Quganisation verwal

Benutzer verwalten Uber die Delegierte Benutzerverwaltung (DeBeV) kénnen Sie Ihre Mitarbeiter fur die Nutzung der verschiedenen
Online-Verfahren mit dem Bundesamt fir Migration und Flichtlinge (BAMF) selbst
anlegen und verwalten.

Willkommen Herr Max Mustermann,

=Organisation Nr. 8056391 (InGe-Online-Kurstrager) titig.

Benutzer anlegen

Benutzer Ubernehmen
Bei Fragen oder Fehlern im Zusammenhang mit DeBeV wenden Sie sich bitte per E-Mail an die

IT-Hotline des BAMF.

Wir freuen uns auch, falls Sie auf diesem Wege Verbesserungsverschlage an uns Gbermitteln.

Abbildung 16: Benutzerverwaltung. Registrierungscode freigeben.

Um den Registrierungscode freizugeben muss dieser in das vorgegebene Eingabefeld ein-
gegeben werden. Nach der Freigabe kann der Registrierungscode auf einem sicheren Weg
(NICHT per E-Mail) von Ihnen weitergegeben werden. Die weiteren Personen (z.B. Vertreter)
kénnen sich dann ebenfalls fir diese Organisation als Administratoren registrieren.
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